SYVICOL

Syndicat des Villes et

Communes Luxembourgeoises

Luxembourg, le 21 septembre 2021

Circulaire aux administrations communales et aux syndicats
de communes

N°08/2021
Objet : Publication des postes vacants communaux sur la plateforme de recrutement
GovJobs

Madame la Bourgmestre, Monsieur le Bourgmestre,
Madame la Présidente, Monsieur le Président,

Par la présente, jai le plaisir de vous annoncer que le site Internet GovJobs.lu, plateforme
centrale de recrutement de I'Etat, sera prochainement étendu d’une rubrique permettant aux
communes et aux syndicats de communes la publication en ligne de leurs avis de vacance de
postes. L'utilisation de ce service sera facultative pour les acteurs du secteur communal.

Le SYVICOL s’est engagé en faveur de cette ouverture du site GovJobs.lu pour deux raisons.
D’une part, bien s(r, I'utilisation d’un canal de publication supplémentaire permettra d’accroitre
la visibilité des avis de vacance de postes du secteur communal. D’autre part, I'inscription aux
épreuves d’aptitude générale et aux examens d’admissibilité se faisant d’ores et déja via cette
plateforme, il semblait logique d’y indiquer également les postes vacants.

Avec le soutien de Madame la Ministre de I'Intérieur, le Centre de gestion du personnel et de
I'organisation de I'Etat (CGPO) du ministére de la Fonction publique a donc procédé aux
adaptations nécessaires du site GovJobs.lu de sorte que la nouvelle section dédiée aux postes
vacants du secteur communal puisse étre mise en ligne prochainement.

Les informations qui y seront publiées se limiteront aux données-clés des postes vacants selon
une forme standardisée. Un lien vers le site Internet de la commune ou du syndicat de
communes, inclus dans chaque publication, permettra de fournir aux candidats potentiels toute
information supplémentaire souhaitée. Afin de vous offrir un apercu de la démarche
d’introduction des avis de vacance de postes sur base de quelques exemples fictifs, le CGPO a
préparé la présentation annexée a la présente.

Pour profiter de cette offre, les utilisateurs auront besoin d’'un accés sécurisé 1AM (Identity and
Access Management) de I'Etat et d’un produit d’authentification forte LuxTrust (token, smartcard,
signing Stick ou elD).

Syndicat des Villes et T+352 443658 -1
Communes Luxembourgeoises Einfo@syvicol.lu
3, rue Guido Oppenheim www.syvicol.lu Réf. : CIRCULAIRE 08/21

L-2263 Luxembourg



Les communes et les syndicats de communes qui souhaitent profiter de la nouvelle fonctionnalité
de GovJobs.lu dés le lancement sont invités a retourner le formulaire de demande ci-joint, dans
lequel les accés nécessaires sont déja indiqués, dament rempli a 'adresse reply@syvicol.lu
avant le 15 octobre 2021. Le nombre d'’utilisateurs par entité est limité a 3.

Les demandes d'accés ultérieures sont a adresser directement au CGPO a l'adresse
stephanie.buhin@cgpo.etat.lu.

Pour toutes questions techniques, vous pouvez également contacter Madame Stéphanie
Buhin du CGPO directement sous stephanie.buhin@cgpo.etat.lu ou en appelant le 247-73131.

Il va sans dire que les données fournies par les communes et les syndicats de communes seront
traitées confidentiellement par le SYVICOL, le CGPO et le CTIE.

Je vous prie d’agréer, Madame la Bourgmestre, Monsieur le Bourgmestre, Madame la
Présidente, Monsieur le Président, I'expression de mes salutations les meilleures.
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Gérard Koob Emile Eicher
Secrétaire Président

Annexes :
e Présentation
e  Formulaire de demande d’acces
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Agenda

1. Procédure de publication
2. Quelgues exemples fictifs

3. Prochaines étapes






Procédure de publication

* L|'introduction de la demande via Toolbox

* Récupération des données par I'équipe ‘Publications’

* Llinjection dans le CMS

e Vérification et publication sur la plateforme Govlobs





'introduction de la demande de publication

Via I'app Toolbox

File Edit View History Bookmarks Tools Help
5 Journal mensuel X | 9% PROMETANetGenPortl X | G commentfaire un printscreen - X+

C @ O B nhttps//prometanextgen-testintranet.etat.u/PrometaNextGen/app

© Actualités - Latest new... [J Outils €GP0 (3 Outils Comm' € Journal officiel du Gra... [l etatlu - L'annuaire de... € Administrations, Serv.

o

Prometa NextGen P

Prometa - GlobApp_GDPR v

Demande de publication de postes sur GovJobs pour les Administrations communales

Introduction
]
. Cet outil vous dans vos d des d i de postes vacants sur Govlobs, La demande de publication de poste sera transmise au Centre de gestion du personnel et de I'organisation de I'Etat,
b
Les informations sur le poste sont & renseigner par le biais de ce formulaire.
[N} Veuillez noter que vous avez la possibilité de sauvegarder votre demande pour le cas ol vous souhaitez publier le poste vacant parallélement saus différents statuts ou différents groupes de traitement ou d'indemnité.

Sivous rencontrez un probléme d'utilisation, contactez le service Recrutement par e-mail & : publications @cgpo.etatlu

Cliquez sur Suivant pour commencer votre saisie.

H pel Type here to search

3 Govlobs // Luxembourg % gouvernementlu// Le.. @ PROMETA NextGenP.. % Portail de la fonction ...

- X
B % ® I =
[ From Google Chrome » [ Other Bookmarks

o ! Stéphanie Buhin v






'introduction de la demande de publication

Processus simple d’utilisation

Il vous suffit de vous laisser guider et de remplir les champs requis

tu/Pr

© Actunits - Lotest new [ Ol C6PO [ Outls Corom: @) Journal

.

B ot Uom

@ Adrinistations, Sen

Prometa - GlobApp_GDPR v

! Choix administration

Renseignez vos coordonnées au sein de votre ministére ou de votre administration ainsi que I'organisme concerné

Fie Edn Wiew Higtory Bookmarks Took Help
3 Journal mensuel % 3 PROMETA NextGen Partal x4
« C @ Q8 pro anextgen-te

etatlu/PrometabextGen/app

Actusités - Latest new—. ) Outids CGPO [ Dutils Comm' @ Journsl officiel du Gra... [l etat - Lannusive de. Adrministrations, Servi.. 3 Goviobs // Luxembourg % gouvemementlu// Le... () PROMETA NextGen .
.‘

Demande de publication de postes sur GovJobs pour les Administrations communales

Choix administration

Renseignez vos coordonnées au sein de votre ministére ou de votre administration ainsi que 'organisme concerné

Ministire de tutelle *

Administrations communales

Administration *

Ls démarche conceme un autre arganisme

Prénom du demandeur

Stéphanie

Nom du demzndeur

Buhin

Adresse e-mail du demandeur *

Stephanie Buhin@cgpo.etatiu

4 Portail s fonction .. [ From Gocgle

Ministére de tutelle *

Administrations communales

Administration *

?

Adminisiration communale d Erpeidange-sur-Sire

watration comamunale d Esch- sur-Alzatts

aton comenunale d'Esch-sur. Sire
ation comenale d Etetruck
aton comenunale dUseldange
stion connunsle de Besutort
ministration communale de Bech

Adresse e-mail du demandeur *

Staphanis Buhin@rgpo.etatiu

H £ Type here to search

3 Govlobs // Lxemboury % gouvemementlu // Le

@ PROMET NextGenP... #3. Portaildela fonction

Fie Edt View Higtony Bookmarks Jook Help - ——
4 Jourml mensael X | %% PMOMET NextgenPoral X |
€ C e O 8 hupsyfprom

0 * @ m =

[ from Google Chrome % [ Other Bookmarks

(7] # Stéphanie Buhin v






'introduction de la demande de publication

Qui recrute ? Vous

File Edit View History Bookmerks Tools Help

Journal mensuel X ®3 PROMETA NextGen Portal x|+

o
< Cc @ O a /fprometar test.intranet etat.u/Pror
(]

Actualités - Latest new... [ Outils CGRO (3 Outils Comm' @ Journal officiel du Gra.

Prometa NextGen Portal

Administration

Qui recrute ?

Ministére de tutelle (recruteur)

Administrations communales

Administration {recruteur)

Administration communale d'Esch-sur-Alzette

Qui recrute ? *
Administration communale d Esch-sur-Alzatte

Ville d'affectation *

Esch-sur-Alzette

Service d'affectation *

Senvice de la population

B etattu - Uannuaire de.

@ Administrations, Servi

Prometa - GlobApp_GDPR v

3 Govlobs // Luxembourg % gouvernement.lu /7 Le.

@ PROMETA NextGen P.

3 Portsil de la fonction ..

o

G} 4
(3 From Google Chrome

1 Stéphanie Buhin v
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% [ Other Bookmarks






L'introduc

Personne de contact

Qui est en charge du recrutement
aupres de votre administration ?

tion de la demande de publication

File Edit View History Bookmarks Tools Help

Journal mensuel X | ®3 PROMETA NextGen Portal x +

.
<« C @ O B https://prometanextgen-testintranet.etatlu/PrometaNextGen/app B %
[

Actualités - Latest new... [ Outils CGPO (3 Outils Comm’ @ Journal officiel du Gra.. [l etatlu - U'annuaire de.. @ Administrations, Servi.. % Govlobs // Luxembourg % gouvemnementJu//Le.. @ PROMETA NextGenP.. ®§ Portail dela fonction... (3 From Google Chrome

o

e ! Stéphanie Buhin v

Prometa NextGen Portal Pi

eta - GlobApp_GDPR v

Demande de publication de postes sur Govlobs pour les Administrations communales

= ] |

Personne de contact

Renseignez les informations sur la personne de contact

Le nom et les coordonnées de la personne de contact sont affichés dans l'offre d’emploi publiée sur Govlobs.
Le gestionnaire de candidatures est la personne qui a le droit de consulter les candidatures dans SAP E-Recruiting.

o Nom complet fou service) de la personne de contact *

Stéphanie Buhin

Mail personne de contact *

stephanie.buhin@cgpo.etatu

Téléphone personne de contact

247-73131

Lien vers site web pour consulter les détails du poste vacant *

https:flesch.uf

H R Type here to search

@ I =

» [0 Other Bookmarks






Transmission de la demande

éclaration transmise —
ue administration

Réception d’un email vous confirmant bien que votre demande a
été transmise au service compétent pour traitement

Fie Edn Wiew Higtory Bookmarks Took Help
% PROMETS NextGen Porial X+

Q B hutps:/prometane

© Actusit - Lotest new.. () Ouids CGPO () Datis Comm’ @) Journs aficel du Grn.. [0 totu - araive de.

3 Journal mensuel *

« C @

eLetat|u/Prometable
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Demande de publication de postes sur Govlohs pour les Administrations communales

Déclaration transmise.

de IEtat

éts transmisa au C
s validation par

du personnel

Fieteur sus Promet Apps

P Type here to search

B
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Nowveau message
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Nouveau
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Inbax 3
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Adobe Analytics

+ Coman’

b Employerbra... 14
Entrée en relation
Event
FP2030
LuorTrust
MEMORES
Mevsletters RH
Rémunération
Stage
Test Toolbax RH
T-00 2

Dratts

Sent tems.

 Deleted ltems 2563

Outtiax

RSS Feeds

Junk Email

b Dossiers de recherche

4 communication...
Inbax 1
Drafts
Sent ltems.
Deleted tems 512

Béments: 4636 Nonhu:3

il ) _
dléments Wiy Courrier indésirable -

5 Ignorer
. Nettoyer -

Supprimes

Tous Nonlus N
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Toolbox RH
ication ..

Toolbox RH - Natification

Toolbox RH
RCPC: - Recrutement des .
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Anne Van den Bulcke

RE: Ordre du jour Wat leeft..

Halla Canny, i meng Fro
Yaguelyn Gutierrez 5...
RE Demo - Publication dés
Vo e en paur Fapp e

4 e

Eric Mazzone
RE Demo - Publication des
Bonjour Stéphanie, Les

YYves Boland
RE: Communes sur Goulobs.
Salt,

CGPO Groupe de con...

Kaffispausen wéi fréier
Chéres et chers collégues,

Claire Buisson
RE Quoi de neuf sur le Rés.-
Voiti le print screes

Claire Buisson
RE Quai e neuf sur le Rés
Merd Stéphanie, Du coup

Claire Buisson
TR Quai d neut surle Rés.
Hello Stéphanie, Je suis

Alexandre Steinhoff
RE Nachste Wat leeft : Po.

Stephanic Neves
TR: Kaffispausen wéi fréier
i, Foften Ted. Hunn ¢

O Type here to search

Supprimer Répondre Répondre Transférer

Le phus récent 4

w39

Man 20:54

Man 1629

Man 1625

Man 1556

Man 1551
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Man 15024

Man 15:34

Man 1530

¥

Employer brand... 53 Au responsable

=

'3 o8 mesmgeimtantant~ | [E3 Messsg Texmint: s B o — -
. - éplacer Ré e lon  Classer Assurerun it
E B Plus~ £ Repondre et ¥ Cuter - : Wiy - suie Y Fitrede courrier- Mail
Répondre Actions rapides. & Déplacer Indicateurs Rechercher GOVICERT.LU Toals ~
©} Transtérer G5MI
Tue 06072021 1039
B Toolbox RH <prometa@cgpo.etat.lu>
Demande de publication de poste transmise
A Wstépnane s n
- Toolbox RH - Notification
RCPC - - Assistant licati inis i I Alzette)
N° Ticket : 19070
Statut : Nouveau
Bonjour,
au du Centre de gestion du personnel et de |'organisation de I'Etat.
La personne en charge du traitemant d sides 3 nécassaires.
Dans le cas contraire, celle-ci sera traitée dans les plus brefs délais.
La référence de votre demande st : #15070 —RCPC : Demande de publication de poste
Division Recrutement et Développement RH
LE GOUVERNEMENT DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Centre de gestion du personnel et de l'organisation de I'Etat
Tél.: 247-73216, 247-73212, 247-73214
E-Mail : publications@cgpo.atat.Ju
Cet e-mail a éxé généré automatiquement.
RAPPEL DES INFORMATIONS TRANSMISES
Demandeur
'Esche-sur-Alzette
- T— -
Tous a3 Sassiers ont 3 jour. O = I + o






Récupération des données par I'équipe ‘Publications’

Déclaration transmise —
Vue équipe ‘Publications’ au CGPO

*  Réception d’'un email de demande de prise en charge d’une
nouvelle publication de poste sur Govlobs.

Nouveau message Nouveaus
électronique  &léments -
Nowveau
4 Favoris
nbor 3
Sent items
Deleted ftems 2563

4StephanieBuhi...
Historique des conv...
4 nbox 3
Adobe Analytics
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Newsletters RH
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Stage
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Drafts

Sent ltems

© Deleted ltems 2563

Outbax
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Junk Email

b Dossiers de recherche
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Drafts
Sent ltems
Deleted ftems 512
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Supprimer
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Tous Non lus -
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Toolbox RH

Demande de publication d.
ox RH - Natification
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‘Anne Van den Bulcke
RE: Ordre du jour Wat leeft...
Halla Canmy, Hei meng Free

Yaquelyn Gutiemrez 5.-
RE: Demo - Publication des
Vaici le lien pour l'app de
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Eric Mazzone

RE: Dema - Publication ges
Banjour Stéphanie, Les

‘Yves Boland
RE: Communes sur Govobs.
Salut,

CGPO Groupe de con..

Kaffispausen wéifr
Chéres et chers «

Claire Buisson
RE: Quoi de neut sur e Rés...
Vaicile print screen, LG,

Claire Buisson
RE: Quai de new sur le Rés..
Merci Stéphanie, Du coup

Claire Buisson
‘TR: Quai de new sur le Rés..
Hello Stéphanie, Je suis

Alexandre Steinhoff
RE: Nachste Wat leeft :
Voil3 )

Stephanie Neves
TR: Kaffispausen wei fréier
ol Fiaten Text. funn eio

' Type here to search

Le plus récent +

1038

Mon 20:54

40

Mon 1628
Mon 1625
Mon 15:56
Mon 1551

<
Mon 15:44

b
Mon 1534

[=)

Mon 15:30

Supprimer  Répondre Répandre Transférer

X Ql (Li(_ L%} e 8 Employer brand... €3 Auresponsable ||| W
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5 Message instantané = | Message d'équi Terming Camet d'adresses
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Tue 06/07/2021 10:39

Toolbox RH <prometa@cgpo.etat.lu>

RCPC: - des i i unaux Assistant - (Administration communale d Esch-sur-Alzette)

M Stéphanic Buhin

5 Toolbox RH - Notification

RCPC - - Assistant i - inis i d'Esch-sur-Alzette)
N° Ticket : 19070

Statut : Nouveau

Bonjour,

d'Esch-sur-Alzette.

Un demande de ion de poste a été par
Utilisez les liens suivants pour traiter ka demande :

»  Prendre en charge la demande et générer le contenu pour le portail Gowlobs ;
+  Clsturer la demande et averti

jemandeur.

La ticket n® 19070 ét¢ crée dans la plateforme de gestion des activités afin de faciiter le suivi des demandes. Ce numéra pourra &tre utilisé par le dédlarant pour toute demande de renseignements.

Division Recrutement et Développement RH

LE GOUVERNEMENT DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG
Centre de gestion du personnel et de lorganisation de I'Etat
Tél. : 247-73216, 247-73212, 247-73114

E-Mail : publications@cepo.etatlu

Cet e-mall a éné généré automanquemen.

RAPPEL DES INFORMATIONS TRANSMISES

Demandeur

Tous les dossiers sont 3 jour.

Connecté 3 Microsoft Exthiange

0O E -—+—+

0

100%






Récupération des données par I'équipe ‘Publications’

Prise en charge de la demande par le
CGPO

Traitement de la demande de publication de poste et injection
dans le CMS

File fdit Yiew Higtory Bookmerks Jock Help
5 Journal mensuel * | #5 PROMETA NextGen Portal x|+

C @

© Actualités - Latest new... [ Outils C6P0 (] Oulils Comm' @ Joumal officiel du Gra... [l etatJu - L'annuaire de..

o

Prometa NextGen Portal

Traiter une demande de publication de poste

Prendre en charge la demande

Annuler la demande

Ele Edit View Higtory Bookmarks Iools Help

3 Joumnal mensuel X |+ PROMEWNextGenPotal X | +

X @

© Actualités - Latest new.

O 8 hepsilh

) Outits CGPO [ Outils Comm' @ Jourmal officiel du Gra... [l etatiu - L'annuaire de.. € Administrations, Senvi.

anet etatlu/P

© PROMETANeGenP... ®3 Porti de a foncion

3 Govlobs // Luxembourg % gouvemementhu // Le.

prometanextgen-testntianetetstiu

R Type here to search

B o W m =

[ From Google Chrome

9

3 [ Othes Bookmarks

QO & nttpsy/prometanextgen-testintranet.etat u/PrometaNextGen/app

@ Administiations, Servi.. ®% Govlobs // Lusembourg % geuvernementu // Le.. 5 PROMETA NextGen P...

3 Portail de la fonction ...

SN
[ From Google Chrome

§ Stéphanie Buhin v

n =

¥ [0 Other Bookmarks
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Récupération des données par I'équipe ‘Publications’

Récapitulatif des informations
transmises par 'administration

*  Vérification avant injection dans le CMS et mise en ligne sur
GovlJobs

File Edit View History Bookmarks Tools Help - X
3 Journal mensuel X 3 PROMETA NextGen Portal X+
<« C @ O B ntpsisp xtgen-testintranet. pp B o W I =

© Actudlités - Latest new... (3 Outils C6PO [ Outils Comm' @) Journal officiel du Gra.. [l etatlu - L'annusire de... @ Administrations, Servi..  ®% Govlobs // Luxembourg % gouvemementiu//Le.. @ PROMETA NextGenP.. % Portail delafonction.. [ From Google Chrome % [ Other Bookmarks

.‘: 2] ) Stéphanie Buhin

ta NextGen Portal Prometa - GlobApp_GDPR v

. ~
2 Recrutement des fonctionnaires communaux - Assistant communication

=8 Informations générales

ey Statut Fonctionnaire

Ministére Administrations communales

dEsch. Izetts

/ Organisme
Groupe (traitement /
indemnité / salaire)
Type de tiche (salarié)
D Date limite de candidature  27/07/2021

A2

Fie Edn View Higory Eookmarks ool Help

#3 Journsl mensuel | ®3 PROMETA MextGen Portal x| 4

O B hitpsi/fprometanextgen-test.ntra

D Actusits - Latest new. (] Outi CGPO. [ Outil Comm’ ) Journal oficie du Gen

)

« C @

atiu/PrometaN

B zethu- Lsnnusie de. @ % Govlobs. 5 % /ile. @D PROMEWANextGenP.. ®% Portail de s fonction

Prometa NextGen Portal

Traiter une demande de publication de poste

Contenu de I'annance

‘Veuillez vérifier les informations samies avant de poursunre.

= Selon les cas certaines info nt

ont pas i e

En passant gén

M que le ontenu pourra re &1 et valdé.

Fichier XML pour CMS
RCPC_19070xm| @

Recrutement des fonctionnaires communaux - Assistant communication

Informations générales

Statut Fan
Ministire :
Administration | Organisme Administr
Groups [traitemant /
indemnité / salaire)
Type da tichs (salarié)
Data limits do candidsturs 2
Lieu E
Service d'affectation
Tache

Type de contrat
Nombre de postes vacants |

Nationalité 22 un B T
Référence

min

communales
communale d Esch-sur-Alzette

Tache partielle (80 %)

Qui recrute ?

£ From Gox

Lieu Esch-sur-Alzette

Service d'affectation Service de la population

Tache Tache particlle (80 %)

Type de contrat

Nombre de postes vacants 1

Nationalité Ressortissant d’un Etat membre de ['Union européenne
Référence

Qui recrute ?

Administration communale d'Esch-sur-Alzette

Plus d'informations sur la fonction ?

Stéphanie Buhin

Email: stephaniebuhin@cgpostat lu

Tél.:247-73131

Site web pour consulter les détails du poste vacant : https:/lesch.lu/
https:/lesch.lu/
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Action prise en compte

Injection dans le CMS

File Edit View History Bookmarks Tools Help

Journal mensuel X @3 PROMETA NextGen Portal

o x|+
<« C @
o

QO & nhttps;//prometanextgen-testintranet.etat.u/PrometaNextGen/app
Actualités - Latest new... [ Outils CGPO [ Outils Cornm’ @ Joumnal officiel du Gra...

Bl etatlu- Uannuaire de.. @) Administrations, Senvi,
g

#3 Govlobs // Luxembourg % gouvemementlu // Le.

Action prise en compte
2,

Retour aux Promet Apps

© I =
[ From Goagle Chrome » [ Other Bookmarks
o ¥ Stéphanie Buhin v
Prometa NextGen Portal Prometa - GlobApp_GDPR v
" Traiter une demande de publication de poste
w

0% W
@) PROMETA NextGen P ®3 Portail ce la fonction

. ENG 1042
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Exemples fictifs






Exemples fictifs

Secteur communal (Fonctionnaires et
employés) — Listing

Expert en communication (m/f)

Niveau d'études: Master | Statut: Employé | Tache: Tache & temps partiel (75%) | Région: Centre

Administration Communale/Syndicat : Syndicat intercommunal & vocation multiple des villes et communes luxembourgeoises pour la
promotion et la sauvegarde d'intéréts communaux généraux et communs (SYVICOL)

Téche : Tache a temps partiel (75%)

Al

Nationalité : Etre ressortissant UE

Nombre de postes vacants : 1

Groupe d'indemnité

-t > Postuler > Secteur Communal

Postes Vacants

études ~

Master (2)
Bachelor (3)

Dipléme de fin d'études secondaires ou
secondaires techniques (1)

5 années ES-EST (1)

@® 2 annéesES-

ST (1)

Tache compléte (1)

Tache a temps partiel (75%) (1)
Tache a temps partiel (4)

Tache a temps partiel (85%) (1)

Tache a temps partiel (809) (1)

Circonscription A~

Centre (3)
Est (3)

Sud (2)

8 résultatis) trouvé(s)

Agent administratif (m/f)

Woir en premier. les plus pertinents | les plus récents

Niveau d'études: Dipldme de fin d'études secondaires ou secondaires techniques | Statut: Fonctionnaire | Tache: Tache complete | Région: Centre

Administration Communale/Syndicat : Administration communale de Bertrange

BI

Groupe de traitement

Téche : Tache compléte
Nationalité : Avoir la nationalité luxembourgeoise

Nombre de postes vacants: 2

Consultant RH (m/1)

MNiveau d'études: Master | Statut: Fonctionnaire | Téche: Téche & temps partiel (65%) | Reégion: Est

Administration Communale/Syndicat : Administration communale de Junglinster

Al

Groupe de traitement

Téche : Tache a temps partiel (65%)
Nationalité : Ftre ressortissant UE

Nombre de postes vacants : 4

Assistant communication (m/f)

Niveau d'études: Bachelor | Statut Fonctionnalre | Tache: Tache & temps partiel (80%) | Région: Sud

Administration Communale/Syndicat : Administration communale d'Esch-sur-Alzette

06/08/2021

Date limite de candidature

02/08/2021

Date limite de candidature

m/f)

- Employé | Tache: Tache & temps partiel | Région: Centre

02/08/202]

Date limite de candidature

ndicat : Syndicat de communes pour la construction, |'entretien et le fonctionnement d'une piscine cou-

Cl

Groupe d'indemnité

31 mai 2022

et jardins (m/f)

- Employé | Tache: Tache & temps partiel | Région: Est

ndicat : Administration communale de Biwer

D2

Groupe d'indemnité

luxembourgeoise

25/08/202

Date limite de candidature

1670872021

Date limite de candidature
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Exemples fictifs

Secteur communal (Fonctionnaires et

employés) — Vue détaillée

.;GovJo bs

Engagez-vous au service du citoyen CORONAVIRUS POSTULER

% = Postuler = Secteur Communal > Postes Vacants

Consultant RH (m/f)

SOMMAIRE

Informations générales I f rmo_l_ions - ’fdes

() Détail du poste

Statut : Fonctionnaire

Administration Communale/Syndicat :
Administration communale de Junglinster

Circonscription : Est

Lieu : Junglinster

Service/Département : Ressources humaines
Téche : Tache a temps partiel (65%)

Nombre de postes vacants: 4

Nationalité : Etre ressortissant UE

Détail du poste

blic.lu

Al

Groupe de traitement

02/08/202

Date limite de candidature

Pour toute informations complémentaire concernant le poste, nous vous invitons & visiter
le site de I'administration communale de / du syndicat a I'adresse : https:/govjobs.pu-

EXAMENS NOS METIERS COMMENT POSTULER

Plus d’informations sur la fonction 7
Stéphanie Buhin

E-mail: stephanie.buhin@cgpo.etat.lu
Tél: 247-73131
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Exemples fictifs

Secteur communal (Salariés) — Listing

‘;GovJobs

% = Postuler = Secteur Communal

Salariés

Salarié & tache intellectuslle (2)

Salarié & tache manuelle [1)

Tiche compléte (1)
Téche & temps partiel (1)

Téche & temps partiel (F75%0) (1)

Circonsc

Centre (2}

Nord {1}

Engagez-vous au service du citoyen CORONAVIRUS POSTULER EXAMENS NOS METIERS COMMENT POSTULER O\

résuitat(s) trouvé|) Vir en premier: |es plus pertinents | les plus récents

[

Assistant communication (m/f)

Stetut Salarké 3 tache imellectuelle | Téche: Téche & 12mps partel | Région: Centre

Administration C le/Syndicat - Administration communale de Schuttrange

Téche : Tache & temps partiel 3[}/08/202]

Nationalité : Etre ressortissant UE

Date limite de candidature
Nombre de postes vacants: 2

Type de contrat : COD jusgu'au 10 juin 2022

Responsable Entfretien et maintenance des voiries (m/f)

Stetut Salarké 3 tdche manuelle | Tache: Tiche compléte | Réglon: Mord

Ad ation C le/Syndicat : Administration communale d'Erpeldange-sur-Sire
Tache : Tache compléte

26/07/2021
Nari: ité : Avair la nationalite | i

Date limite de candidature
Nombre de postes vacants: 1

Type de contrat - COD jusqu'au 10 février 2023

Informaticien (m/f)
Statut Salarié 3 tiche intellectuelle | Tache: Téche & temps partiel (75%) | Région: Centre

Ad

ation Ci le/Syndicat : Syndicat des Eaux du Centre
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Exemples fictifs

Secteur communal (Salariés) — Vue

détaillée

‘,‘.Govdobs

Engagez-vous au service du citoyen CORONAVIRUS POSTULER

% = Postuler = Secteur Communal = Salariés

Informaticien (m/f)

SOMMAIRE -

? Informations générales l r l- L l

Détail du poste

Statut : Salarié & tache intellectuelle

Administration Communale/Syndicat : Syndicat
des Eaux du Centre

Circonscription : Centre

Liew : Colmar-Berg

Service/Département : Service informatique
Tache : Tache & temps partiel (75%)
Mombre de postes vacants - 1

Type de contrat : CDI

Mationalité : Avoir la nationalité luxembourgeoise

Détail du poste

Bl

Groupe de salaire

05/08/2021

Date limite de candidature

Pour toute informations complémentaire concernant le poste, nous vous invitons a visiter

le site de I'administration communale de / du syndicat & I'adresse : https:/www.gov-

jobs. publiclu

EXAMENS NOS METIERS COMMENT POSTULER

Plus d'informations sur la fonction ?

Stéphanie Buhin
E-mail: stephanie buhin@cgpo.ctat.lu

Tél: 247-73131

17





Prochaines etapes

* Récolte des données nécessaires a la demande d’acces aupres des
administrations communales et syndicats intercommunaux

* Demande d’acces IAM aupres du CTIE

* Publication des vacances de poste





Questions techniques ? Autres questions ?

CGPO — Mme Stéphanie Buhin SYVICOL — Mme Vanessa Schmit

E-mail ;: stephanie.buhin@cgpo.etat.lu Email ; vanessa.schmit@syvicol.lu

Tél : 247-73131 Tél : 443658-21




mailto:stephanie.buhin@cgpo.etat.lu

mailto:vanessa.schmit@syvicol.lu









- LE GOUVERNEMENT 1, rue Mercier B.P. 1111

DU GRAND-DUCHE DE LUXEMBOURG L-2144 LUXEMBOURG L-1011 LUXEMBOURG

Centre des technologies de I'information de I'Etat

Demande d'acces a un systeme ou a une application du CTIE
pour utilisateur d'un syndicat intercommunal ou autre institution (via VPN)

Ce formulaire sert a la fois de fiche de renseignements pour permettre au CTIE de vous créer une identité sur le Portail d'authentification IAM, et de fiche de demande de
nouveaux acces aux applications.

Pour rencontrer votre demande, le formulaire doit étre :

- Correctement et lisiblement rempli (les champs marqués d'un astérisque sont obligatoires), valablement signé et paraphé (soit sur papier, soit électroniquement, le méme
mode de signature étant utilisé par le demandeur et le responsable hiérarchique de l'institution (bourgmestre, président du syndicat...)..
- Transmis excluisvement par courrier électronique, a I'adresse formulaires@ctie.etat.lu.

Signalétique de I'agent demandeur d'accés

Nom de naissance* : Prénom* :

(Ole dispose déja d'un acces, a savoir (Identifiant IAM ou N° LuxTrust) :

(OlJe ne dispose pas encore d'un acceés, je fournis alors les informations signalétiques demandées :

Matricule national* : Date de naissance (j/m/a)* :

Institution d'emploi* : Téléphone :

Email professionnel* :

Note : Une adresse email professionnelle est obligatoire. En particulier, les adresses hébergées chez des opérateurs tiers ne seront pas acceptées.

N° Certificat LuxTrust (20 chiffres)* :

Date et signature manuscrite OU
Signature électronique (LuxTrust)

Accés demandé(s)

(O Donner l'acces (O Supprimer I'acces

CTIE - Compte Windows AD et acces Sharepoint (ACCOUNT_GOUV)

Application(s)* : CTIE - Prod - Prometa NextGen (ARIS_PUBLISHER) avec motif Toolbox RH

Responsable hiérarchique autorisant la demande (président du syndicat, etc...)

Nom et prénom* : Date et signature manuscrite

ou
Fonction* : Signature électronique (LuxTrust)

Je déclare que I'acces est demandé conformément a la loi du 19 juin 2013 relative a l'identification des personnes physiques et a la loi du 2 aoGt 2002 relative a la
protection des personnes a I'égard du traitement des données a caractére personnel.

Avis important au demandeur d'accés

L’acces au registre est réalisé par le CTIE sur base de votre déclaration expresse que vous étes autorisé(e), eu égard a la loi du 19 juin 2013 relative a l'identification des personnes
physiques et a la Iégislation relative a la protection des personnes a I'égard du traitement des données a caractére personnel, a pouvoir utiliser les données du registre. En cas de
non-respect de ces dispositions le CTIE se réserve le droit de suspendre, voire de retirer, les accés. Par la présente, vous vous engagez a prendre les mesures nécessaires pour
respecter les termes de la loi du 19 juin 2013 et ceux de la législation relative a la protection des personnes a |'égard du traitement des données a caractére personnel.

Suite a votre demande des courriers reprenant votre identifiant et votre mot-de-passe vous seront transmis. Ces éléments d'authentification vous donneront accés aux
transactions figurant sur votre demande. Le CTIE se permet d’insister sur le caractére confidentiel du mot-de-passe, qui est le seul garant que personne ne pourra utiliser votre
identifiant. Priere donc de mémoriser le mot-de-passe. Si vous constatez que les éléments d'authentification ont été divulgués ou qu'un usage frauduleux a été effectué a l'aide
de ces éléments, vous devez avertir sans délai le CTIE. Il est vivement recommandé a I'utilisateur de modifier régulierement son mot-de-passe. Des informations et une
procédure a cet effet sont reprises dans I'aide en ligne du portail d'authentification IAM.

Nous vous rendons attentif qu'en respect des disposition de la loi du 19 juin 2013 et des mesures de sécurité prévues dans la législation relative a la protection des personnes a
|'égard du traitement des données a caractere personnel, le CTIE garde des traces d'utilisation de vos droits permettant le cas échéant de retracer tout abus.

Page:1/1 Identifiant du formulaire : IAM-CTIE-026-08
Date : 1/04/2019






Demande d'accès à un système ou à une application du CTIE

pour utilisateur d'un syndicat intercommunal ou autre institution (via VPN)

Signalétique de l'agent demandeur d'accès

Identifiant du formulaire : IAM-CTIE-026-08

Date : 1/04/2019

Ce formulaire sert à la fois de fiche de renseignements pour permettre au CTIE de vous créer une identité sur le Portail d'authentification IAM, et de fiche de demande de nouveaux accès aux applications.

Pour rencontrer votre demande, le formulaire doit être :

- Correctement et lisiblement rempli (les champs marqués d'un astérisque sont obligatoires), valablement signé et paraphé (soit sur papier, soit électroniquement, le même mode de signature étant utilisé par le demandeur et le responsable hiérarchique de l'institution (bourgmestre, président du syndicat...)..

- Transmis excluisvement par courrier électronique, à l'adresse formulaires@ctie.etat.lu.

Responsable hiérarchique autorisant la demande (président du syndicat, etc...)

Je déclare que l'accès est demandé conformément à la loi du 19 juin 2013 relative à l'identification des personnes physiques et à la loi du 2 août 2002 relative à la protection des personnes à l'égard du traitement des données à caractère personnel.

L’accès au registre est réalisé par le CTIE sur base de votre déclaration expresse que vous êtes autorisé(e), eu égard à la loi du 19 juin 2013 relative à l'identification des personnes physiques et à la législation relative à la protection des personnes à l'égard du traitement des données à caractère personnel, à pouvoir utiliser les données du registre. En cas de non-respect de ces dispositions le CTIE se réserve le droit de suspendre, voire de retirer, les accès.  Par la présente, vous vous engagez à prendre les mesures nécessaires pour respecter les termes de la loi du 19 juin 2013 et ceux de la législation relative à la protection des personnes à l'égard du traitement des données à caractère personnel.

Suite à votre demande des courriers reprenant votre identifiant et votre mot-de-passe vous seront transmis. Ces éléments d'authentification vous donneront accès aux transactions figurant sur votre demande. Le CTIE se permet d’insister sur le caractère confidentiel du mot-de-passe, qui est le seul garant que personne ne pourra utiliser votre identifiant. Prière donc de mémoriser le mot-de-passe.  Si vous constatez que les éléments d'authentification ont été divulgués ou qu'un usage frauduleux a été effectué à l'aide de ces éléments, vous devez avertir sans délai le CTIE.  Il est vivement recommandé à l'utilisateur de modifier régulièrement son mot-de-passe. Des informations et une procédure à cet effet sont reprises dans l'aide en ligne du portail d'authentification IAM.

Nous vous rendons attentif qu'en respect des disposition de la loi du 19 juin 2013 et des mesures de sécurité prévues dans la législation relative à la protection des personnes à l'égard du traitement des données à caractère personnel, le CTIE garde des traces d'utilisation de vos droits permettant le cas échéant de retracer tout abus.

Avis important au demandeur d'accès

Page : 1/1

Note : Une adresse email professionnelle est obligatoire. En particulier, les adresses hébergées chez des opérateurs tiers ne seront pas acceptées.

Accès demandé(s)

8.2.1.4029.1.523496.503679

		Agent_Name: 

		Agent_FirstName: 

		Agent_SSN: 

		Agent_Tel: 

		Agent_Email: 

		Agent_Signature: 

		Agent_IAMID_Available: 

		Agent_IAMID_NotAvailable: 

		Agent_IAMID: 

		Agent_birthdate: 

		Agent_Organization: 

		Resp_Name: 

		Rest_Function: 

		Resp_Signature: 

		Agent_LTCertNumber20: 

		Access_Request_Details: CTIE - Compte Windows AD et accès Sharepoint (ACCOUNT_GOUV)
CTIE - Prod - Prometa NextGen (ARIS_PUBLISHER) avec motif Toolbox RH 

		Access_Request_Type_Revoke: 

		Access_Request_Type_Grant: 







